
 Prenotazione aule 
 MODIFICA/ELIMINA PRENOTAZIONE



PRENOTAZIONE AULE

1. Selezionare dal menù sulla sinistra 
l’opzione «Prenota/Cancella Aule»»

Menù



Menù

2. Nella schermata successiva inserisci le 
credenziali per effettuare l’accesso.

Login



3. Inserisci la prenotazione 
indicando anche il Docente.

4. Scegli l’Aula desiderata 
dal menù. 

5. Passare all’inserimento della data 
e dell’ora della prenotazione.

Menù

Inserimento dati



6. Inserisci la data della 
prenotazione.

PRENOTAZIONE SINGOLA

7. Inserisci l’ora della 
prenotazione.

Menù



PRENOTAZIONE settimanale

8. Inserisci la data della 
prenotazione.

9. Inserisci l’ora della 
prenotazione.

10. Seleziona le seguenti opzioni:
- Settimanale;
- Ripeti fino a;
- Indica il giorno della settimana

11. Salva e chiudi.

12. Effettua il 
Logout.

Menù



1. Selezionare dal menù sulla sinistra 
l’opzione «Prenota/Cancella Aule»»

Menù
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Menù

2. Nella schermata successiva inserisci le 
credenziali per effettuare l’accesso.

Login



Menù

3. Selezionare l’aula e/o 
l’aulario di interesse

4. Selezionare la prenotazione 
da cancellare e/o modificare
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Menù

5. Cliccare su questa icona
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Menù

6. Scegli l’opzione «Modifica e/o 
cancella evento principale o tutte le 
ricorrenze in caso di prenotazione 
multipla (settimanale)»
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Menù

7. Effettua la modifica desiderata.

8. Salva e chiudi.

9. Effettua il Logout.
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